Camara Municipal de Sao Mateus
Estado do Espirito Santo

LEI COMPLEMENTAR N° 133/2019

PODER LEGISLATIVO

ALTERA A NOMENCLATURA E VENCIMENTO
DO CARGO DE GERENTE DE CONTABILIDADE
DE __TESOURARIA CONSTANTE DA LEI
1.069/2012, DATADA DE 18/01/2012 QUE
“DISPOE SOBRE A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE
SAO MATEUS E DA QUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Presidente da Camara Municipal de Sdo Mateus-ES, Jorge
Luiz Recla de Jesus, no uso de suas atribuigées legais, tendo
em vista o que dispde o Inciso IV do Artigo 31 e § 4° do Art. 53
da Lei 001/90 -Lei Organica Municipal de Sdo Mateus/ES,
datada de 05 de abril de 1990, FAZ SABER que a Camara
Municipal aprovou e o Presidente promulga a seguinte:

LEI COMPLEMENTAR

Art. 1°. A alinea “a” do inciso XI do parégrafo tnico do artigo
18 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 18 . Caput Inalterado
Paragrafo Unico. Inalterado:

XI - Inalterado;
a) Consultor Contabil Financeiro; (NR)
b) Inalterado.”

Art. 2°. O paragrafo Gnico do artigo 34 passa a vigorar com a
seguinte redacao:
“ Art. 34 . Caput Inalterado.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Finangcas da Camara Municipal de Sdo Mateus
executara suas atividades através do Consultor Contabil Financeiro. (NR)

Art. 3°. O artigo 35 passa a vigorar com a seguinte redac&o:

“Art. 35. O Consultor Contabil Financeiro compete:

| — cumprir e fazer cumprir todas as normas e disposicdes
legais disciplinadoras da Camara;

I — remeter a Prefeitura, na época propria, para f|n3/
orcamentarios a previsdo de despesas da Camara para o exercicio segumte s
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Il — fazer registrar, sintética e analiticamente, em todas as
suas fases, operagbes da Camara, resultantes e independentes da execugao
orcamentaria,

IV — organizar mensalmente o0s balancetes do exercicio
financeiro;

V — levantar, na época propria, o balango geral da Camara,
contendo os respectivos quadros demonstrativos;

VI — assinar os balancos, balancetes e outros documentos de
apuracéo contabil e financeira; ‘

VIl - visar todos os documentos contabeis;

VIIl — organizar os prazos legais, o balango geral, bem como
os balancetes mensais, diarios e outros documentos e apuragao contabil;

IX — promover 0 empenho prévio das despesas da Camara;

X - acompanhar a execugdo orgamentaria da Camara, em
todas as suas fases, conferindo todos os elementos dos processos respectivos;

X - controlar as despesas administrativas da Camara no limite
previsto em lei;

XIl - fornecer elementos, quando solicitado, para a abertura
de créditos adicionais, bem como informar quando a necessidade de abertura dos
mesmos;

Xlll - promover o exame e conferéncia dos processos de
pagamentos, tomando as providéncias cabiveis quando verificadas irregularidades;

XIV - manter o controle dos depdsitos e retiradas bancarias,
conferindo, no minimo, uma vez por més, os extratos de contas correntes;

XV - providenciar, em tempo habil, as Prestacées de Contas
Mensais e Anual da Camara Municipal, para remessa ao tribunal de Contas do
Estado;

XVI - arquivar todos os documentos contabeis, de acordo com
o exercicio financeiro;

XVIl - elaborar empenhos e ordens de pagamentos do
Departamento Pessoal, bem como dos fornecedores;
XVIl - Dar apoio técnico, bem como assessorar 0s

Vereadores, a fim de dirimir quaisquer duvidas sobre projetos, que tratam de
matéria orgamentaria;

XIX - auxiliar, quando solicitado, as Comissodes ou Vereadores,
nos estudos das questdes relativas as prestagoes de contas do Poder Executivo
Municipal;

XX - busca e elaborar relatérios referente a fiscalizagao do
Poder Executivo, com base nos documentos encaminhados pelo Executivo
Municipal relativo a sua prestag&o de contas;

XX| - elaborar e assinar os relatérios previstos na Lei de
Responsabilidade Fiscal "Lei Complementar n® 101, de 04 de Maio de 2000";

XXIl - controlar os duodécimos recebidos e aplica-los em
contas para rendimentos;

. XXIll - elaborar planos de contas orgamentarias, financeira e
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XXIV - examinar empenhos, verificando a disponibilidade
orgamentaria e financeira, classificando a despesa em elemento préprio;

XXV - elaborar demonstrativos de despesas de custeio, por
unidade orgcamentaria;

XXVI - propor normas internas contabeis;

XXVII - assinar atos e fatos contabeis;

XXVIII - organizar dados para a proposta orgamentaria;

XXIX - fornecer informagbes a autoridade superior sobre
assuntos referentes a finangas, contabilidade e execugéo orgamentaria;

XXX - orientar tecnicamente os auxiliares nos assuntos
contabeis;

XXXI - dar pareceres em assuntos de sua especialidade;

XXXIl - substituir o Secretaria de Finangas nas suas faltas e
impedimentos, recebendo os vencimentos inerentes ao cargo quando em
substituicéo;

XXXIII - desempenhar outras atividades afins.

§1°. Para provimento do cargo de Consultor Contabil
Financeiro, exige-se o registro no CRC — Conselho Regional de Contabilidade.

§2°. O servidor nomeado no cargo de Consultor Contabil
Financeiro, fica responsabilizado pelas informagdes contabeis cedidas ao Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo, bem como assinatura e homologagéo das
mesmas, quando n&o houver outro servidor designado para tal finalidade. (NR)

Art. 4°. Altera os Anexos | e V.

Art. 5° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao,
revogando as disposi¢ées em contrario.

Sala das Reunides da Camara Municipal de Sao Mateus,
Estado do Espirito Santo, aos 04 (quatro) dias do més de setembro (11) do ano de
dois mil e dezenove (2019).

— 7
JORGE LUI =CLA DE JESUS
Presidente
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ANEXO | )
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

Superintendente Geral da Camara 01 CCRP-1 6.160,00 Presidéncia

Controlador Geral Legislativo de Instrucdo e Orientac&o Técnica 01 CC-1 5.928,58 Presidéncia
Diretor Geral Administrativo 01 CC-1 5.928,58 Presidéncia
Procurador Administrativo e Legislativo 01 CC-1 5.928,58 Presidéncia
Procurador Judicidrio 01 CC-1 ©5.928,58 Presidéncia
Secretario Administrativo 01 CC-2 5.583,96 Presidéncia
Secretario Legislativo 01 CC-2 5.583,96 Presidéncia
Secretario Financas 01 CC-2 5.583,96 Presidéncia
Secretério de Apoio ao Municipe 01 CC-2 5.583,96 Presidéncia

Secretario de Gabinete da Presidéncia 01

Presidencia

5 i o Controladoria Geral Legislativa de Instrugéo
Controlador Legislativo Interno e Auditoria 01 CC-3 3.531,00 e Orientagso Técnica
Chefe de Gabinete da Presidéncia 01 CC-4 2.824,80 Presidéncia
Chefe do Centro de Processamento de Dados 01 CC4 2.824,80 Diretoria Geral Administracdo
Controladoria Interna de Acompanhamento de Licitagdes, Contratos e o1 cC-4 2824 80 Controladoria Geral Legislativa de Instrugado
Convénios . e Orientacéo Técnica
Ouvidoria Geral 01 CC4 2.824,80
Coordenador de Comunicac&o e Cerimonial 01 CC-5 2.090,00 Diretoria Geral Administrativa
Coordenador de Relagdes Publicas Jornalisticas 01 CC-5 2.090,00 Diretoria Geral Administrativa
Gerente de Almoxarifado 01 CC-6 1.426,10 Diretoria Geral Administrativa
Gerente de Compras 01 CC-6 1.426,10 Diretoria Geral Administrativa
Gerente de Patrimdnio 01 CC-6 1.426,10 Diretoria Geral Administrativa
Gerente de Frota 01 CC-6 1.426,10 Diretoria Geral Administrativa
Gerente do Nucleo de Central de Taquigrafia 01 CC-6 1.426,10 Diretoria Geral Administracéo
Gerente de Gabinete da Superintendéncia Geral 01 cCc-6 1.426,10 Superintendéncia
1.426,10 S. de Administragéo
Gerente Setorial de Secretarias 03 CC-6 Se. Legislativa
S.de Apoio aos Municipes
: i Gerente do Nucleo central de Comunicagéo
Cerimonialista 02 CC-7 1.214,57 Cerimonial e relaces Plblicas
Protocolista 02 cc-7 1.214,57 Diretoria Geral de Administragéo
Cadastrista Legislativo 01 CC-7 1.214,57 Secretaria Legislativa
1.214,57 Gerente do Nucleo central de Comunicagédo
A del =
ssessor de Imprensa o1 6G7 Cerimonial e relagdes Publicas
Assessor Técnico Administrativo 13 CC-8 1.025,55 Diretoria Geral Administragéo
Assessor Técnico Legirslativo 12 CC-8 1.025,55 Secretaria Legislativa ‘

Sala das Reunides da Camara Municipal de Sao Mateus,
Estado do Espirito Santo, aos 04 (quatro) dias do més de setembro (11) do ano de
dois mil e dezenove (2019).

JORGE LUIZ REG
Presidente
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ANEXOV
ORGANOGRAMA
PLENARIO

|
cowssc’)Esl PERMANENTES
|
MESA DIRETORA
]
!
PRESIDENCIA

1
|

Jornalisticas

Administrativo

Assessor de
Imprensa

Gerente de
Almoxarifado

Gerente da
Superintendéncia Procurador Procurador Administrativo
Judiciario e Legislativo
Secretarla oy Diretor Geral Administrativd
Cominlgagdo ; Secretaria de
\ | Gabinete
1 Protocolista Secretario I
Coordenador de Administrativo Chefe de Gabinete
Comunicagéo e Chefe do Centro | Protocolista
Cerimonial de
i Processamento Uiviado de
Recursos ari islativ
Cerimonialista de Dados et Secretario Leig slativo
|
Coordenador de Assessor Gerente Setorial
Relagées Publicas Técnico

l

Divisdo Legislativa

Nucleo de Taquigrafia

Unidade de Servigos de Reprografia

Gerente de 1
Compras . N
—l Ouvidoria P Cadastrista Legislativo
Divisao de
Compras
Secretario de Apoio ao
Gerente de Municipe
Patriménio |
Gerente Setorial
Divisdo de
Patriménio e
Material Secretario de Finangas
Gerente de I
Frotas
|
Unidade de Apoio Setorial Divisé_q de
Contabilidade
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ERRATA PUBLICACAO DA PROMULGACAO DA
LEI COMPLEMENTAR 133/2019, DE 04/09/2019

ERRATA:

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por
meio do seu Presidente, Jorge Luiz Recla de Jesus, adiante assinado, no uso de
suas atribuicoes que lhes sdo conferidas pela Resolugdo 003/2009, datada de
01/07/2009 — Regimento Interno, faz saber a todos os interessados que em
conformidade com a Lei Complementar 133/2019, datada de 04 (quatro) de
setembro (11) de 2019, faz publicar a presente errata.

Onde se lé:
“‘Sala das Reuniées da Camara Municipal de Sdo Mateus, Estado do Espirito

Santo, aos 04 (quatro) dias do més de setembro (11) do ano de dois mil e
dezenove (2019).”

Leia-se:
“Sala das Reunides da Camara Municipal de Sdo Mateus, Estado do Espirito

Santo, aos quatro (04) dias do més de novembro (11) do ano de dois mil e
dezenove (2019).”

Gabinete da Presidéncia, aos 07 (sete) dias do més de novembro do ano de 2019.
:/, ~
JORGE LUI LA DE JESUS
Presidente da CMSM/ES
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